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1 系统概述
首都科技条件平台借助国家行政力量和市场力量，来促进提高服务机构的市场生存能力、对企业需求的洞察能力和服务机构自身的服务能力，以壮大和活跃北京的科研服务市场。
首都科技条件平台以“整合科技资源，促进应用创新；服务企业需求，促进社会发展”为宗旨，利用首都科技资源，以信息与科技资源服务的方式，在具体的企业需求与北京现存的海量科技资源之间建立联系，形成有效的管理模式。通过整合科技资源，充分利用首都大量的专家、服务机构、仪器设备等科技资源存量，以满足北京市科委对科技资源和深度研发实验服务管理的需求。
首都科技条件平台覆盖了生物医药、新材料、电子信息、能源环保、工业设计、装备制造、现代农业等七大行业领域，技术转移、科技孵化器、测试与检测三大综合服务领域。通过流程化服务，实现了北京市科委、领域平台、基地（高校院校、科研院所、企业集团）的网络化、规模化、专业化的三层联动管理体系。
2 系统主要功能
首都科技条件平台系统主要包括专家管理、需求管理、仪器设备管理、服务机构管理、实验室管理、信息关联、资源推送。其中针对每种资源管理涉及到信息填报、审核、检索和管理。
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图2-1  首都科技条件平台系统结构图
2.1 应用范围
目前，首都科技条件平台信息系统包括了生物医药、新材料、电子信息、能源环保、工业设计、装备制造、现代农业七大行业领域。

2.2 系统角色

针对行业领域共设计成员单位用户、服务机构用户、管理员用户3种角色，主要提供科技资源填报、检索、管理、推送和业务受理等主要功能。

2.3 主要流程
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图2-2  系统主要流程示意图
3 领域中心/区县工作站用户
3.1 领域中心/区县工作站用户工作简介
领域中心/区县工作站的工作菜单主要是待审资源、业务受理、查询统计、用户资源、数据导入、开放服务资源目录。如图所示：
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图3-1 领域中心/区县工作站用户菜单
3.2 主要功能操作说明

3.2.1 待审资源

3.2.1.1 成员单位
用户登录后点击左侧系统菜单下待审资源，展开菜单。点击成员单位，即进入成员单位列表，如图所示：
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图3-2 领域中心/区县工作站成员单位待审资源列表
（1）用户可以对成员单位进行查询和受理的操作，用户可以根据单位名称、主营业务和成员单位状态进行组合查询，其中状态包括受理中、通过和不通过。
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图3-3 领域中心/区县工作站查询列表
（2）用户点击受理弹出如下界面，用户可以核对成员单位信息，并给出受理的结果，如果通过，该成员单位将成为条件平台的成员单位用户，否则成员单位注册失败。受理的结果将以邮件的方式通知成员单位。
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图3-4 领域中心/区县工作站受理成员单位注册表单

3.2.1.2 仪器设备
点击待审资源中的仪器设备信息，即可对仪器设备信息进行受理，如下图所示：
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图3-5 领域中心/区县工作站待审仪器设备列表
（1）受理仪器设备信息

点击受理，即进入受理页面，如下图所示：
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图3-6 领域中心/区县工作站受理仪器设备表单
查看过仪器设备信息之后，点击通过，即对此仪器设备信息进行受理，完成受理

点击不通过，则弹出不通过理由的文本框，填写之后，点击审核，即完成受理

（2）查看仪器设备信息

点击仪器设备名称，即可查看此仪器设备信息，如下图所示：
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图3-7 领域中心/区县工作站查询待受理仪器设备详细信息
（3）查询

根据查询条件，仪器设备名称、研发领域和状态，点击查询，对仪器设备信息进行查询：
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图3-8 领域中心/区县工作站查询带受理仪器设备
3.2.1.3 专家信息
（1）用户可以对成员单位提交上来的专家信息进行查询和受理
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图3-9 领域中心/区县工作站专家信息待审资源列表
（2）用户点击受理弹出如下界面，用户可以对专家信息进行受理核对，信息通过将入库开放，否则不入库
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图3-10 领域中心/区县工作站专家信息表单
3.2.1.4 实验室信息
点击待审资源中的实验室信息，即可对实验室信息进行受理，如下图所示：
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图3-11 领域中心/区县工作站实验室信息待审资源列表

（1）受理实验室信息

点击受理，即进入受理页面，如下图所示：
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图3-12 领域中心/区县工作站实验室信息待审表单
查看过实验室信息之后，点击通过，即对此实验室信息进行受理，完成受理

点击不通过，则弹出不通过理由的文本框，填写之后，点击审核，即完成受理

（2）查看实验室信息

点击实验室名称，即可查看此实验室信息，如下图所示：
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图3-13 领域中心/区县工作站实验室信息详细
（3）查询受理的实验室信息

根据查询条件，实验室名称、类型、研发领域和状态，点击查询，进行查询：
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图3-14 领域中心/区县工作站实验室待审信息查询
3.2.1.5 合同信息
（1）用户可以对成员单位提交上来的合同信息进行查询和受理
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图3-15 领域中心/区县工作站合同信息列表
（2）用户点击受理弹出如下界面，用户可以对合同信息进行受理核对，信息通过则入库，否则不入库。
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图3-16 领域中心/区县工作站合同待审信息表单
3.2.2 业务受理
3.2.2.1 需求受理申请
用户登录后点击左侧系统菜单下业务受理，展开菜单。点击需求受理申请，即进入需求受理申请列表，如图所示：
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图3-17 领域中心/区县工作站需求列表
3.2.2.2 需求添加
点击新增弹出“申请列表”，填写相应内容后进行保存，如下图所示：
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图3-18 领域中心/区县工作站业务受理表单
添加页面下有两个按钮“保存”，“关闭”。如果点击“保存”按钮，则将数据保存下来，且不能修改。
3.2.2.3 需求查看
点击列表中的需求名称，则可对需求进行查看，如图所示：
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图3-19 领域中心/区县工作站业务需求明细
3.2.2.4 需求删除
点击列表中的删除，即可删除选中的信息，如下图所示：
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图3-20 领域中心/区县工作站未提交前删除业务需求
3.2.2.5 需求提交
点击列表中的提交申请，即可提交选中的信息，如下图所示：
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图3-21 领域中心/区县工作站提交业务需求
当点击提交申请后，记录不容许删除。

3.2.2.6 需求受理

登录后可在“待办需求受理页面”进行业务的受理，第一受理人，可以选择“落实”、“不通过”、“流程状态查看”、“需求内容查看那”、“受理”操作。

1. 第一受理人可以直接选择“落实”、“不通过”。
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图3-22 领域中心/区县工作站业务需求受理
2. 当第一受理人不能直接受理，可选择“受理”选择合作的“基地”、“领域中心”和“区县工作站”。当选择合作单位后，此条需求必须等选择了的其他合作单位受理完成后，第一受理人才可以选择“落实”、“不通过”并且填写意见。
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图3-23 领域中心/区县工作站业务需求受理意见填写
3. 当需求中需求内容类别选择了“科技金融”，当申请人提交申请后，系统默认增加合作受理单位（科技金融），第一受理人必须等科技金融受理后才可对需求进行受理，在次期间，第一受理人仍然可以选择其他合作单位，一样要等其他合作单位受理完成后，第一受理人才可以执行最终操作。

4. 受理结束以后，所有受理过信息的单位，都可以在“已完成需求受理”列表中查看受理过的需求的详细信息，包括受理人的受理意见，电话，邮箱等一些基本的信息。
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图3-24 领域中心/区县工作站业务需求查看
3.2.2.7 需求跟踪

在需求受理的过程中，可以在“未完成需求受理”页面进行查看需求受理的情况。
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图3-25 领域中心/区县工作站业务需求跟踪
当需求落实或者未落实，则要在“已完成需求受理”中进行查看。
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图3-26 领域中心/区县工作站业务需求跟踪
点击流程状态，对需求受理流程进行查看，如下图所示：
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图3-27 领域中心/区县工作站业务需求受理单位列表
3.2.2.8 需求查询

根据查询条件，需求名称、申请人员、申请单位，点击查询，对需求进行查询：
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图3-28 领域中心/区县工作站业务需求查询
3.2.3 查询统计
3.2.3.1 数据检索
1.选择检索项，检索项分为：成员单位，仪器设备，专家，实验室

2.配置组合条件查询（并且，或者，不包含）最多只能配置5个组合条件

3.按领域检索
4.按名称（成员单位的名称，仪器设备名称，专家名字，实验室名称）检索
5.按时间检索
6.按匹配（精确，模糊）检索
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图3-29 领域中心/区县工作站数据检索
3.2.3.2 数据统计

1. 选择统计项，统计项分为：成员单位，仪器设备，专家，实验室，合同，受理需求
2. 选择开始日期
3. 选择数据显示方式（数据列表，饼状图，柱状图，曲线图）
4. 按领域统计

数据列表显示如下图：
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图3-30 领域中心/区县工作站数据统计列表
饼状图显示如下图：
[image: image33.png]O SRR FWER T

EHERT: A SR v HEET: | HORE v
“FAE: [2007-06-01 LREL: [2011-06-07
XA |25 v XA |25 v





图3-31 领域中心/区县工作站数据统计饼状图
柱状图显示如下图：
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图3-32 领域中心/区县工作站数据统计柱状图
曲线图显示如下图：
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图3-33 领域中心/区县工作站数据统计折线图
3.2.4 用户资源
3.2.4.1 用户信息
点击用户资源中的用户信息，即出现用户信息的页面，如图所示：
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图3-34 领域中心/区县工作站用户信息
用户可以点击“修改密码”，重新设置密码，如下图
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图3-35 领域中心/区县工作站用户密码修改
用户可以修改机构信息，如下图
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图3-36 领域中心/区县工作站用户信息修改

3.2.5 数据导入
点击数据导入，即进入数据导入页面，如图所示：

[image: image39.png]7, IDEAE R

HHEHE AT E

Condion of Gt s Teshniogy ptm
et ] FHSNMER
ArwE
BESA





图3-37 领域中心/区县工作站用户合同信息数据导入
点击下载导入模板，即出现下图所示：
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图3-38 领域中心/区县工作站用户合同信息数据导入模板下载
根据下载的模板，填写数据，上传之后，点击导入，即可导入数据：
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图3-39 领域中心/区县工作站用户合同信息数据导入
3.2.6 开放资源目录
3.2.6.1 仪器设备
点击开放服务目录中的仪器设备信息，即进入仪器设备列表。如下图所示：
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图3-40 领域中心/区县工作站用户仪器设备开发资源目录
开放的仪器设备资源只有进行查看、查询的功能：

（1）查看仪器设备信息

点击仪器设备名称，即可查看此仪器设备信息，如下图所示：
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图3-41 领域中心/区县工作站用户仪器设备开发资源详细
（2）查询

根据查询条件，仪器设备名称和研发领域，即可对所有开放的仪器设备资源进行查询：
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图3-42 领域中心/区县工作站用户仪器设备开发资源查询条件
3.2.6.2 实验室信息
点击开放服务目录中的实验室信息，即进入实验室列表。如下图所示：
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图3-43 领域中心/区县工作站用户实验室开发资源列表
开放的实验室资源只有进行查看、查询的功能：

（1）查看实验室信息

点击实验室名称，即可查看此实验室信息，如下图所示：
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图3-44 领域中心/区县工作站用户实验室开发资源详细
（2）查询

根据查询条件，实验室名称、类型和研发领域，即可对所有开放的实验室资源进行查询：
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图3-45 领域中心/区县工作站用户实验室开发资源查询
4 成员单位用户
4.1 成员单位用户工作简介
成员单位的工作菜单主要是业务受理、用户资源、数据导入。如图所示：
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图4-1 成员单位用户菜单
4.2 主要功能操作说明
4.2.1 业务受理
4.2.1.1 需求受理申请
用户登录后点击左侧系统菜单下业务受理，展开菜单。点击需求受理申请，即进入需求受理申请列表，如图所示：
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图4-2 成员单位用户业务需求列表
4.2.1.2 需求添加
点击新增弹出“申请列表”，填写相应内容后进行保存，如下图所示：
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图4-3 成员单位用户业务需求表单
添加页面下有两个按钮“保存”，“关闭”。如果点击“保存”按钮，则将数据保存下来，且不能修改。
4.2.1.3 需求查看
点击列表中的需求名称，则可对需求进行查看，如图所示：
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图4-3 成员单位用户业务需求明细
4.2.1.4 需求删除
点击列表中的删除，即可删除选中的信息，如下图所示：
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图4-4 成员单位用户业务需求删除操作
4.2.1.5 需求提交
点击列表中的提交申请，即可提交选中的信息，如下图所示：
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图4-5 成员单位用户业务需求提交操作
当点击提交申请后，记录不容许删除。

4.2.1.6 需求跟踪

在需求受理的过程中，可以在“未完成需求受理”页面进行查看需求受理的情况。
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图4-6 成员单位用户业务需求跟踪列表
当需求落实或者未落实，则要在“已完成需求受理”中进行查看。
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图4-7 成员单位用户已完成业务需求列表
点击流程状态，对需求受理流程进行查看，如下图所示：
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图4-8 成员单位用户业务需求流程状态
4.2.1.7 需求查询

根据查询条件，需求名称、申请人员、申请单位，点击查询，对需求进行查询：
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图4-9 成员单位用户业务需求查询
4.2.2 用户资源
4.2.2.1 用户信息
点击用户资源中的用户信息，即出现用户信息的页面，如图所示：
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图4-10 成员单位用户信息修改
用户可以点击“修改密码”，重新设置密码，如下图
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图4-11 成员单位用户密码修改


用户可以修改单位的基本信息，如下图
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图4-12 成员单位用户信息修改

4.2.2.2 仪器设备
点击用户资源中的仪器设备，即进入仪器设备列表，如图所示：
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图4-13 成员单位用户仪器设备信息列表
（1）增加仪器设备信息

点击新增，即可进入添加仪器设备页面，如下图所示：
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图4-14 成员单位用户仪器设备信息添加表单
填写完仪器设备信息之后，点击保存，即保存此信息，并且还可对其进行修改。

点击提交，即提交到上级单位进行审核，不能再对此信息进行修改。

（2）查看仪器设备信息

点击仪器设备名称，即可查看此仪器设备信息，如下图所示：
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图4-15 成员单位用户仪器设备详细信息

（3）修改仪器设备信息

点击编辑，即可对仪器设备信息进行修改，如下图所示：
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图4-16 成员单位用户仪器设备修改信息表单
修改完仪器设备信息之后，点击保存，即保存此信息，并且还可对其进行修改。

点击提交，即提交到上级单位进行审核，不能再对此信息进行修改。

（4）删除仪器设备信息

点击删除，即可删除此仪器设备信息，如下图所示：
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图4-17 成员单位用户仪器设备信息删除
（5）查询

根据查询条件，仪器设备名称、研发领域和状态，点击查询，对仪器设备信息进行查询：
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图4-18 成员单位用户仪器设备信息查询
4.2.2.3 专家信息
用户可以对专家进行新增、修改、删除、查询的操作。用户根据专家姓名、从事领域和专家信息状态进行组合查询，其中状态分为登记中、受理中、入库开放和不入库。
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图4-19 成员单位用户专家信息列表
（1）用户点击“新增”，弹出如下界面，其中带星号的选项为必填项，用户点击保存时，该条专家信息的状态变为“登记中”，用户拥有对该条信息的编辑和删除权限，当用户点击提交时，该条专家信息将提交到相应的服务机构进行受理核实，此时用户只能查看该条专家信息。

[image: image68.png]O OHERE REEE TR

ERE
B
AT, ¢
Enall
i

L

HAE

E= )
[

> R
= @8 Ox i E
i i
RS v
ERE
Fi P
25





图4-20 成员单位用户专家信息添加表单
（2）用户点击编辑时，弹出如下界面，用户点击保存时，该条专家信息的状态变为“登记中”，用户拥有对该条信息的编辑和删除权限，当用户点击提交时，该条专家信息将提交到相应的服务机构进行受理核实，此时用户只能查看该条专家信息
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图4-21 成员单位用户专家信息修改表单

  
（3）用户点击删除时，弹出提示信息和相应的操作结果
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图4-22 成员单位用户专家信息删除

4.2.2.4 实验室信息

点击用户资源中的实验室信息，即进入实验室列表，如下图所示：
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图4-23 成员单位用户实验室信息列表
（1）增加实验室信息

点击新增，即可进入添加实验室页面，如下图所示：
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图4-24 成员单位用户实验室信息添加表单

填写完实验室信息之后，点击保存，即保存此信息，并且还可对其进行修改。

点击提交，即提交到上级单位进行审核，不能再对此信息进行修改。

（2）查看实验室信息

点击实验室名称，即可查看此实验室信息，如下图所示：
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图4-25 成员单位用户实验室信息详细

（3）修改实验室信息

点击编辑，即可对实验室实验室信息进行修改，如下图所示：
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图4-26 成员单位用户实验室信息修改表单
修改完实验室信息之后，点击保存，即保存此信息，并且还可对其进行修改。

点击提交，即提交到上级单位进行审核，不能再对此信息进行修改。

（4）删除实验室信息

点击删除，即可删除此实验室信息，如下图所示：
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图4-27 成员单位用户实验室信息删除
（5）查询

根据查询条件，实验室名称、类型、研发领域和状态，点击查询，对实验室信息进行查询：
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图4-28 成员单位用户实验室信息查询

4.2.2.5 合同信息

用户可以对合同进行新增、修改、删除、查询的操作。用户根据合同名称域和合同状态进行组合查询，其中状态分为登记中、受理中、入库和不入库。、
[image: image77.png]O HATRLE:

> BRI EE

R v
(5}

2 SREHR FiR S was it
1o RS iR 1Rk B
2 |o RS iR 1Rk B
3 s iR 1Rk B
FR— L
5 sadfeadf L
5 ses iR 1Rk B
7 s iR 1Rk B
s BEWEAR iR 1Rk B
5 AR A
1 RRTHENAR A

HWEER 4 IH EBR 0F 5





图4-29 成员单位用户合同信息列表

（1）用户点击“新增”，弹出如下界面，其中带星号的选项为必填项，用户点击保存时，该条合同信息的状态变为“登记中”，用户拥有对该条信息的编辑和删除权限，当用户点击提交时，该条合同信息将提交到相应的服务机构进行受理核实，此时用户只能查看该条合同信息。
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图4-30 成员单位用户合同信息添加表单
（2）用户点击编辑时，弹出如下界面，用户点击保存时，该条合同信息的状态变为“登记中”，用户拥有对该条信息的编辑和删除权限，当用户点击提交时，该条合同信息将提交到相应的服务机构进行受理核实，此时用户只能查看该条合同信息
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图4-31 成员单位用户合同信息修改表单

（3）用户点击删除时，弹出提示信息和相应的操作结果
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图4-32 成员单位用户合同信息删除

4.2.3 数据导入
点击数据导入，即进入数据导入页面，如图所示：
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图4-33 成员单位用户数据导入
点击下载导入模板，即出现下图所示：
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图4-34 成员单位用户数据导入模版下载

根据下载的模板，填写数据，上传之后，点击导入，即可导入数据：
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图4-35 成员单位用户数据模版导入
5 管理员用户
5.1 管理员用户工作简介
管理员的工作菜单主要是业务受理、查询统计、绩效考核、系统管理、用户资源、开放资源目录。如图所示：
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图5-1 管理员用户菜单
5.2 主要功能操作说明

5.2.1 查询统计
5.2.1.1 数据检索
1.选择检索项，检索项分为：成员单位，仪器设备，专家，实验室

2.配置组合条件查询（并且，或者，不包含）最多只能配置5个组合条件

3.按领域检索
4.按名称（成员单位的名称，仪器设备名称，专家名字，实验室名称）检索
5.按时间检索
6.按匹配（精确，模糊）检索
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图5-2 管理员用户数据检索列表
5.2.1.2 数据统计

1. 选择统计项，统计项分为：成员单位，仪器设备，专家，实验室，合同，受理需求
2. 选择开始日期
3. 选择数据显示方式（数据列表，饼状图，柱状图，曲线图）
4. 按领域统计

数据列表显示如下图：
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图5-3 管理员用户数据统计结果列表

饼状图显示如下图：
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图5-4 管理员用户数据统计结果饼状图显示

柱状图显示如下图：
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图5-5 管理员用户数据统计结果柱状图显示

曲线图显示如下图：
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图5-6 管理员用户数据统计结果折线图显示
5.2.2 绩效考核
5.2.2.1 领域中心、区县绩效考核

（1）点击新增，可以创建考核表（考核表中的一级指标和二级指标是从数据字典中读取的，可以在数据字典中进行增加和删减），填写相应的内容后进行保存。
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图5-7 管理员用户绩效考核添加领域中心、区县工作站表单
保存完毕后可以在页面查看考核表基本信息，可以对记录进行“查看”、“删除”、“修改”操作。

（2）查看

点击列表中的考核表名称，即可对考核表进行查看：
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图5-8 管理员用户绩效考核领域中心、区县工作站详细
（3）修改

点击列表中的修改，即可对考核表进行修改：
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图5-9 管理员用户绩效考核领域中心、区县工作站修改表单
（4）删除

点击删除，即可删除此考核表：
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图5-10 管理员用户绩效考核领域中心、区县工作站删除
5.2.2.2 基地绩效考核

（1）点击新增，可以创建考核表（考核表中的一级指标和二级指标是从数据字典中读取的，可以在数据字典中进行增加和删减），填写相应的内容后进行保存。
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图5-11 管理员用户绩效考核基地添加表单
保存完毕后可以在页面查看考核表基本信息，可以对记录进行“查看”、“删除”、“修改”操作。

（2）查看

点击列表中的考核表名称，即可对考核表进行查看：
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图5-12 管理员用户绩效考核基地详细
（3）修改

点击列表中的修改，即可对考核表进行修改：
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图5-13 管理员用户绩效考核基地修改表单
（4）删除

点击删除，即可删除此考核表：
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图5-14 管理员用户绩效考核基地删除
5.2.3 系统管理
5.2.3.1 角色管理
点击系统管理中的角色管理，即进入角色管理列表：
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图5-15 管理员用户角色管理列表
（1）用户点击新增，可以添加新的角色，如下图： 
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图5-16 管理员用户角色管理添加表单
（2）用户点击编辑，页面如下图所示
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图5-17 管理员用户角色管理修改表单

（3）用户点击分配权限，将为该角色分配权限，如下图
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图5-18 管理员用户角色管理角色授权
（4）用户点击删除时，将删除对应的角色，如下图
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图5-19 管理员用户角色管理删除角色
5.2.3.2 用户管理
点击系统管理中的用户管理，即进入用户管理页面：
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图5-20 管理员用户用户管理列表
（1）点击编辑，即可对用户进行修改：
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图5-21 管理员用户用户管理密码修改
（2）点击删除，即可删除此用户：
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图5-22 管理员用户用户管理删除用户
（3）根据查询条件，用户名称、单位名称和推荐单位，对用户进行查询：
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图5-23 管理员用户用户管理查询用户
5.2.3.3 字典管理
点击系统管理中的字典管理，进入字典管理页面。如下图所示：
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图5-24 管理员用户字典管理列表

字典管理包括两种类型，领域字典和绩效考评字典。页面默认为领域字典列表。

1．领域字典

领域字典，显示如下图所示：
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图5-25 管理员用户字典管理领域列表
1）增加领域项

点击新增，即可添加新的领域项，如图所示：
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图5-26 管理员用户字典管理添加领域
2）修改领域项

点击编辑，即可对领域名称进行修改。如下图所示：

[image: image110.png] HECE. ROEEE-FAEE- 00
BRFRE

ot EPES
Hah




图5-27 管理员用户字典管理修改领域
3）删除领域项

点击删除，即删除此领域项：
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图5-28 管理员用户字典管理删除领域

4）点击领域名称，即进入此领域下的服务模块列表，例如：点击生物医药领域，即进入生物医药领的服务模块，如下图所示：
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图5-29 管理员用户字典管理领域列表

（1）增加服务模块：

点击新增，可以增加此领域下的服务模块，如下图所示：

[image: image113.png]O YECE. RGEEE-FAEE- 000
FEMERSER

RS TAET




图5-30 管理员用户字典管理增加领域下服务模块

（2）修改服务模块

点击编辑，即可修改此服务模块名称，如下图所示：
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图5-31 管理员用户字典管理修改领域下服务模块

（3）删除服务模块

点击删除，即删除此服务模块，如下图所示：
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图5-32 管理员用户字典管理删除领域下服务模块

2．绩效考评字典

绩效考评字典如下图所示：
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图5-33 管理员用户字典管理绩效考评列表
1）增加绩效考核项

点击新增，即可增加新的绩效考核项，如下图所示：
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图5-34 管理员用户字典管理添加绩效考评项目
2）修改绩效考核项

点击编辑，即可对绩效考核项进行修改，例如要修改“建设绩效权重20%”，如下图所示：
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图5-35 管理员用户字典管理修改绩效考评项目

3）删除绩效考核项

点击删除，即可删除此绩效考核项，如下图所示：
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图5-36 管理员用户字典管理删除绩效考评项目

4）点击绩效考核项名称，即可进入此绩效考核项下的二级绩效考核的列表，例如，点击“建设绩效权重20%”，进入此项的列表，如图所示：
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图5-37 管理员用户字典管理二级绩效考评项目列表
（1）增加二级绩效考核项

点击新增，即可增加新的二级绩效考核项，如下图所示：
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图5-38 管理员用户字典管理增加二级绩效考评项目

（2）修改二级绩效考核项

点击编辑，即可修改二级绩效考核项，如下图所示：
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图5-39 管理员用户字典管理修改二级绩效考评项目

（3）删除二级绩效考核项

点击删除，即可删除此二级绩效考核项，，如下图所示：
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图5-40 管理员用户字典管理删除二级绩效考评项目

（4）查询

根据查询条件，选择考评表类型，点击查询，对绩效考核项进行查询
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图5-41 管理员用户字典管理查询绩效考评项目
5.2.3.4 日志管理
点击系统管理的日志管理，即进入日志管理页面：
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图5-42 管理员用户日志管理日志列表
日志管理，主要是对所有的操作的一个记录，便于对所有操作的监控。

可以根据查询条件，操作员和操作时间对日志管理进行查询
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图5-43 管理员用户日志管理日志查询
5.2.3.5 新闻管理
点击系统管理中的新闻管理，即进入新闻管理页面。如下图所示：
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图5-44 管理员用户新闻管理新闻列表

（1）增加新闻

点击新增，即进入添加页面，如下图所示：
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图5-45 管理员用户新闻管理增加新闻表单

（2）查看新闻

点击新闻名称，即可查看此新闻的内容，，如下图所示：
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图5-46 管理员用户新闻管理查看新闻详细

（3）修改新闻

点击编辑，即可对新闻进行修改，，如下图所示：
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图5-47 管理员用户新闻管理修改新闻表单

（4）删除新闻

点击删除，即可删除此新闻，，如下图所示：
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图5-48 管理员用户新闻管理删除新闻

(5)查询

根据查询条件，标题、作者和栏目类型，点击查询，对新闻进行查询：
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图5-49 管理员用户新闻管理查询新闻
5.2.3.6 机构管理
用户可以对服务机构进行新增、修改、查询、删除、分配账号的操作，单位的角色包括领域中心、区县工作站、基地。
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图5-50 管理员用户机构管理机构列表

（1）用户点击新增，可以添加新的服务机构，如下图，其中的单位角色包括领域中心、区县工作站、基地。
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图5-51 管理员用户机构管理增加机构
（2）用户点击编辑，页面如下图所示
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图5-52 管理员用户机构管理修改机构
（3）用户点击分配账号，将为该服务机构分配用户名和密码，如下图
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图5-53 管理员用户机构管理分派机构用户

（4）用户点击删除时，将删除对应的服务机构，如下图
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图5-54 管理员用户机构管理删除机构
5.2.3.7 图片管理
用户可以对图片新闻进行管理，如下图
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图5-55 管理员用户图片新闻管理图片新闻列表

用户点击新增，可以添加图片新闻，如下图
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图5-56 管理员用户图片新闻管理增加图片新闻

用户点击编辑，可以修改图片新闻，如下图

[image: image140.png]O SRR, FEE- B AR S0 g

D (4444

=1

)

#omtia 2
2FEN: Of OF

EEBRIEBERGI- ~|ALEBIsIeA
=

B 7 U me|x <]

T -

NS





图5-57 管理员用户图片新闻管理修改图片新闻

用户点击删除，删除图片新闻，如下图
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图5-58 管理员用户图片新闻管理删除图片新闻
5.2.4 用户资源
5.2.4.1 用户信息
点击用户资源中的用户信息，即出现用户信息的页面，如图所示：
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图5-59 管理员用户用户信息
用户可以点击“修改密码”，重新设置密码，如下图
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图5-60 管理员用户用户信息修改密码

用户可以修改机构信息，如下图
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图5-61 管理员用户用户信息修改用户信息

67
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